
1

Maria Yenifer Prada Peña

De: Dorian de Jesus Coquies Maestre
Enviado el: martes, 14 de febrero de 2023 11:18 a. m.
Para: Maria Yenifer Prada Peña
CC: Andres Felipe Casas Chinchilla; Brigitte Stephanye Bermudez Cepeda; Carlos 

Eduardo Gomez Gomez; Jair Alonso Salas Calao
Asunto: Solicitud apoyo Subdirección de Servicios Administrativos

Cordial Saludo Estimada María Yenifer,   
 
En el marco del cronograma de las ferias de servicio que se realizarán, me permito solicitar tu apoyo para la
feria de la localidad de Kennedy, en el PARQUE ZONAL BELLA VISTA - DINDALITO (Cl. 42 Sur #94-15), Los días
16 y 17 de febrero de 2023, con lo siguiente:   
  
 

 Apoyo Vigilancia:   
Tres (3) Apoyos de vigilancia, desde las 6 am a 6 pm para los días 16 y 17 de febrero.   
 

 Apoyo Centro Aseo:   
1 estación de café desde las 6:00 am a 5:00 pm (incluidos los insumos necesarios tales como el agua
- 2 bidones de agua), (Greca con filtros, base para el filtro, vasos, aromáticas, café, azúcar,
mezcladores, etc.)   
  
3 personas (2 personas masculinas y una persona femenina) de Centro Aseo para garantizar el aseo,
limpieza, organización y desinfección desde las 6 AM, Insumos para desinfección de las mesas.   
 

 Transporte:   
El traslado de las mesas, lavamanos y sillas el día Miércoles 15 de febrero desde las 12 P.M, iniciar 
cargue en la bodega de la calle 55 para luego llevarlos y realizar el montaje al Parque Zonal Bella 
Vista (Cl. 42 Sur #94-15); y, asimismo, recogerlos el día Viernes 17 de febrero a las 3:30 pm, 
punto de encuentro el Parque Zonal Vella Vista (Cl. 42 Sur #94-15), para retornarlos a la 
bodega de la calle 55 posteriormente.   
  

 Autorización de ingreso a la bodega de la calle 55 en la semana del 15 de febrero al
17 de febrero de los siguientes funcionarios:   
Carlos Gómez CC 79704657 / Andrés Casas CC 1023892779 vehículo Moto: MMT65B Vehículo 
Automóvil: RZT095 / Stephanye Bermúdez CC 1030631913 Vehículo Moto QKG82F - Vehículo 
Automóvil: GJL-064/ Jair Salas CC 1043846483/ Elkin Crespo CC80153739 - Vehículo Camión Oficial 
OBG-442 - Junto con las personas que se asignen para el descargue de los elementos.   
 

Gracias por su atención 
 
 
 
Cordialmente,  
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DORIAN DE JESUS 
COQUIES MAESTRE. 
DIRECTOR 
DIRECCIÓN DEL SISTEMA 
DISTRITAL DE  SERVICIO 
A LA CIUDADANÍA 
Secretaría General - 
Alcaldía Mayor de 
Bogotá 
Tel: (601) 
381 3000  

 

 
La información aquí contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino. Está estrictamente prohibida su utilización, copia, descarga, 
distribución, modificación y/o reproducción total o parcial, sin el permiso expreso de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, pues su 
contenido puede ser de carácter confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted recibió esta información por error, por favor contacte en forma 
inmediata a quien la envió, borre este material de su computador y absténgase de usarlo, copiarlo o divulgarlo. La Secretaría General de la Alcaldía Mayor 
de Bogotá no es responsable por la información contenida en esta comunicación, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma. Conozca 
nuestra política de protección de datos personales, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012 en: 
http://secretariageneral.gov.co/transparencia/mecanismos-contacto/proteccion-datos-personales 


